Zarzadzenie Nr 93/2010
Wéjta Gminy Borowie
z dnia 31 grudnia 2010 roku

w sprawie procedur kontroli finansowej oraz zasad rachunkowosci w zakresie wykorzystania
Srodkdw unijnych do umowy Nr 16/ES/ZS/D-POKIL = dnia 09 listopada 2011 r oraz umowy nr
20/ES/ZS/D-POKL z dnia 19 listopada 2011 r. o dofinansowanie Projektu ,, Wyréwnywanie
szans edukacyjnych uczniéw poprzez dodatkowe zajecia rozwijajqce kompetencje kluczowe —
Zagrajmy o sukces” w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-201 3, Priorytet
IX Rozwdj Wyksztalcenia i Kompetencji w Regionach, dzialanie 9.1, Wyrownywanie szans
edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakosSci ustug edukacyjnych swiadczonych w systemie
oswiaty, Poddziatanie 9.1.2 Wyréwnywanie szans edukacyjnych ucznidw z grup o
utrudnionym dostepie do edukacji oraz zmniejszenie réznic w Jakosci ustug edukacyjnych

Na podstawie art.10 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr
76, poz. 694 z pbézniejszymi zmianami), art. 53 i 54 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zniejszymi zmianami) oraz. § 11 ust.l
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegblnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 142, poz.
1020 z pdzniejszymi zmianami) w zwigzku z podpisaniem uméw o dofinansowanie w latach
2010-2011  zajeé pozalekcyjnych  wynikajacych z Projektu ,,Wyréwnywanie szans
edukacyjnych uczniéw poprzez dodatkowe zajecia rozwijajace kompetencje kluczowe —
Zagrajmy o sukces” realizowanych przez Zespot Oswiatowy, Publiczne Gimnazjum im.
Aleksandra Sasimowskiego, ul. A.Sasimowskiego 3 w Borowiu oraz Zespot Szkot, Publiczne
Gimnazjum w Gtoskowie w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013,
Priorytet IX Rozwé¢j Wyksztalcenia i Kompetencji w Regionach, dzialanie 9.1,
Wyréwnywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakosci ustug edukacyjnych
swiadczonych w systemie o$wiaty, Poddziatanie 9.1.2 Wyréwnywanie szans edukacyjnych
uczniéw z grup o utrudnionym dostepie do edukacji oraz zmniejszenie réznic w jakosci ustug
edukacyjnych zarzgdzam co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ procedury kontroli finansowej stanowiace zatacznik nr 1 do zarzadzenia oraz
zasady rachunkowosci w zakresie wykorzystania $rodkéw unijnych stanowiace zalacznik nr 2
do zarzadzenia przy realizacji Projektu ,,Wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniow
poprzez dodatkowe zajecia rozwijajace kompetencje kluczowe — Zagrajmy o sukces”

§ 2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujacg od zaistnienia
pierwszego zdarzenia gospodarki finansowej realizowanego projektu, o ktérym mowa w § 1.
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Zakgeznik Nr 1

do Zarzadzenia 93/2010
Wojta Gminy Borowie

z dnia 31 grudnia 2010 roku

pochodzgcych z Unii Europejskiej w ramach dofinansowania Projektu » Wyréwnywanie
szans edukacyjnych uczniéw poprzez dodatkowe zajecia rozwijajace kompetencje
kluczowe — Zagrajmy o sukces” w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
2007-2013, Priorytet IX Rozwoj Wyksztalcenia i Kompetencji w Regionach, dzialanie
9.1, Wyréwnywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakosci uslug
edukacyjnych Swiadczonych w systemie oswiaty, Poddzialanie 9.1.2 Wyréwnywanie
szans edukacyjnych wuczniow z grup o utrudnionym dostepie do edukacji oraz

zmniejszenie réznic w jako$ci ustug edukacyjnych

1. Srodki Programu ktére beda przekazywane na rzecz beneficjenta (Gminy Borowie)
okresla § 6 umowy o dofinansowanie,

2. Termin realizacji Projektu okregla § 10 umowy o dofinansowanie.

3. Ogdlna warto$é Projektu ,,Wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniéw poprzez
dodatkowe zajecia rozwijajace kompetencje kluczowe — Zagrajmy o sukces” dla
kazdej z uméw wynosi 22 090,00 zt w tym: platnosci z Unii Europejskiej —
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki — 18 776,50 zi, dotacja rozwojowa -
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki — 2 650,80 zt, srodki wtasne
Wojewddztwa Mazowieckiego- publiczny  wklad krajowy i wydatki
niekwalifikowane — 662,70 zt.

4. Obieg dokumentéw zewngetrznych i wewngtrznych.

Dokumenty zewnetrzne wptywajace do Urzedu za posrednictwem Sekretariatu i dotyczace
realizowanego Projektu wplywaja po dokonanej dekretacji przez Wéjta Gminy lub Sekretarza
Gminy do Wydzialu Finanséw i Budzetu.

Osobami wyznaczonymi do realizacji projektu sa:

1) dr Renata Krupa — dyrektor Publicznego Gimnazjum im. Aleksandra Sasimowskiego w
Borowiu.

2) mgr Malgorzata Pietka- nauczyciel Publicznego Gimnazjum im. Aleksandra
Sasimowskiego w Borowiu — opiekun grupy uczniow objetych wsparciem w PG w
Borowiu.

3) mgr Jolanta Maszkiewicz — dyrektor Publicznego Gimnazjum w Gloskowie — opiekun
grupy uczniéw objetych wsparciem w PG w Gloskowie.

4) mgr inz. Artur Zielinski — inspektor ds. przygotowywania i zarzadzania projektami.

W pierwszej kolejnosci dokumenty trafiaja do opiekuna ktéremu zlecono nadzér nad realizacjg



W pierwszej kolejnosci dokumenty trafiaja do opiekuna Projektu.

Jesli dotyczg spraw finansowych to trafiaja nastepnie do Wydziatu Finanséw i Budzetu, ktory
dokonuje sprawdzenia i kontroli dokumentéw pod wzgledem zgodnosci  formalno-
rachunkowej oraz zgodnosci z umowg. Obieg dokumentdow wewnetrznych odbywa sie w
miarg zaistniatych potrzeb poprzez WF i B i wyznaczone osoby, ktorym zlecono realizacje
Projektu.

5. Zasady kontroli wstepnej, biezacej i nastepne;.
Pracownicy odpowiedzialni  za dokonywanie  wydatkéw zobowigzani  sa do
systematycznej kontroli realizowanych zadan i wydatkéw z nimi zwiazanych objetych
Projektem. Kontrola ta prowadzona winna by¢ pod katem zabezpieczenia interesu
Gminy, zasad legalnosci, celowosci i gospodarnosci.
W kazdym przypadku, gdy zagrozony jest interes Gminy, a wydatek Jest niecelowy badz
posiada znamiona niegospodarnosci lub ma by¢ dokonany z pominieciem zasad legalnosci,
pracownik odpowiedzialny za ten wydatek niezwlocznie zawiadamia o tym przetozonych.
Dopiero po wnikliwej analizie takiego stanu i eliminacji nieprawidlowosci, wydatek moze
by¢ zrealizowany.

6. Osoby uprawnione do kontroli i autoryzowania dokumentow.

Kazdy dokument ksiggowy powinien by¢ zweryfikowany i sprawdzony przez
wyznaczone osoby pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym zgodnie z
zalacznikiem Nr 1 do Instrukeji kontroli finansowej, zasad rachunkowosei oraz obiegu
dowoddéw finansowo — ksiggowych w Urzedzie Gminy oraz jednostek oswiatowych w
Borowiu .
Ponadto kazdy dokument powinien by¢ opisany w spos¢b umozliwiajacy rozliczenie
realizowanego zadania zgodnie zawarta umowag z podzialem na wysokosci Zrédel
finansowania.

Wéjt Gminy lub Sekretarz Gminy dokonuje sprawdzenia dokumentu pod wzgledem
merytorycznym, nastgpnie przekazuje go do Wydziatu Finanséw i Budzetu.
Pracownicy  tego Wydziatu posiadajacy  odpowiednie  upowaznienia dokonuja
sprawdzenia  dokumentéw pod wzgledem formalnym, rachunkowym oraz zgodnosci z
planem finansowym.
Pracownicy ksiegowosci dokonuja klasyfikacji budzetowej wydatku.

Dokumentem potwierdzajacym poniesienie wydatku w ramach Projektu moze byé¢ :
-faktura VAT,
-faktura korygujaca,
-nota korygujaca
-rachunek,
-polecenie ksiegowania.
-umowa- zlecenie
- rachunek do umowy- zlecenia

Sprawdzenie dowodu ksiggowego pod wzgledem merytorycznym polega na ustaleniu
rzetelnosci danych zawartych w dowodzie, a takze sprawdzeniu celowosci, gospodarnosci i
legalnosci operacji dokonanych w oparciu o dowdd. Sprawdzenie dowodu przez ztozenie
podpisu na nim dokonuje osoba, ktéra faktycznie operacji tej dokonata lub ktéra potwierdzita
ten fakt umieszczajac jednoczeénie date dokonania sprawdzenia. Jezeli dowdd ksiggowy
zawiera bledy merytoryczne osoba kontrolujaca zwraca go do wymiany, uzupelnienia lub

poprawienia.



Sprawdzenie dowodu ksiggowego pod wzgledem formalno-rachunkowym polega na
stwierdzeniu, ze wystawiony on zostal w sposéb technicznie prawidlowy, zawiera wszystkie
cechy prawidiowego dokumentu, a dane liczbowe w nim wykazane nie zawieraja bledow
arytmetycznych. Sprawdzenia pod wzgledem formalno-rachunkowym dokonujg upowaznieni
pracownicy ksiegowosci,

Dowod ksiggowy odpowiednio opisany, sprawdzony i sklasyfikowany, przedktadany
jest do zatwierdzenia przez Skarbnika Gminy i Woéjta Gminy lub Sekretarza Gminy.

7. Potwierdzania dokumentéw za zgodno$¢ z oryginalem dokonuje Wéjt Gminy Borowie
wzglednie Sekretarz Gminy Borowie,

8. Za prawidlowe i terminowe sporzadzanie wnioskéw o platnosé/rozliczenie transzy
wraz z zalagcznikami do  DEPiS Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa
Mazowieckiego w Warszawie odpowiedzialna jest Pani Hanna Osko - Skarbnik
Gminy Borowie, natomiast za aktualizacje harmonograméw oraz innych dokumentow
zwigzanych z realizacjg projektu, jak tez przekazywanie ich do DEP;S odpowiedzialna
jest Pani Malgorzata Pigtka- opiekun grupy ucznidw objetych wsparciem w PG w
Borowiu oraz Pani Jolanta Maszkiewicy - opiekun grupy ucznidéw objetych wsparciem
w PG w Gloskowie..

9. Wydatkowanie $rodkéw odbywa sie na zasadach okreslonych regulaminem
postepowania przy udzielaniu zaméwien publicznych i pracy komisji przetargowych ,
wprowadzonym Zarzadzeniem Wojta Gminy Borowie Nr 88/2008 z dnia 31 grudnia
2008 roku.
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Zakacznik Nr 2

do Zarzadzenia nr 93/2010
Wojta Gminy Borowie

z dnia 31 grudnia 2010 r.

Zasady rachunkowosci w zakresie wykorzystania §rodkéw unijnych na realizacje
projektu ,Wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniéw poprzez dodatkowe zajecia
rozwijajgce kompetencje kluczowe — Zagrajmy o sukces” w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013, Priorytet IX Rozwéj Wyksztalcenia i
Kompetencji w Regionach, dzialanie 9.1, Wyréwnywanie szans edukacyjnych i
zapewnienie wysokiej jako$ci uslug edukacyjnych §wiadczonych w systemie o$wiaty,
Poddzialanie 9.1.2 Wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniéw z grup o utrudnionym
dostepie do edukacji oraz zmniejszenie réznic w jakosci uslug edukacyjnych

Dla celow realizacji projektu ,,Wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniow poprzez
dodatkowe zajecia rozwijajace kompetencje kluczowe — Zagrajmy o sukces” obowiazuja
ogolne zasady Zarzadzenia nr 3/2008 Wojta Gminy Borowie z dnia 08 stycznia 2008 roku w
sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci w Urzedzie Gminy i
Jednostkach Oswiatowych w Borowiu, z pézniejszymi zmianami.

Dla celéw przeprowadzenia operacji finansowych zwiazanych z realizacia projektu
»Wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniéw poprzez dodatkowe zajecia rozwijajace
kompetencje kluczowe — Zagrajmy o sukces” wskazano ponizsze rachunki bankowe w Banku
Spoétdzielezym w Garwolinie Oddziat w Borowiu:
1. Nr 56 9210 0008 0047 3530 2000 0240 dla Publicznego Gimnazjum im. Aleksandra
Sasimowskiego w Borowiu,
2. Nr 779210 0008 0047 3530 2000 0250 dla Publicznego Gimnazjum w Gloskowie

Miejscem prowadzenia ksiag rachunkowych dla projektu ,,Wyréwnywanie szans
edukacyjnych uczniow poprzez dodatkowe zajecia rozwijajace kompetencie kluczowe —
Zagrajmy o sukces” w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013, Priorytet
[X Rozwoj Wyksztalcenia i Kompetencji w Regionach, dziatanie 9.1, Wyréwnywanie szans
edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakosci ustug edukacyjnych $wiadczonych w systemie
oswiaty, Poddziatanie 9.1.2 Wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniéw z grup o
utrudnionym dostepie do edukacji oraz zmniejszenie réznic w jakosci ustug edukacyjnych
jest Urzad Gminy w Borowiu, ul. Aleksandra Sasimowskiego 2, 08-412 Borowie.

Zakladowy plan kont .

Ewidencja zdarzen gospodarczych zwiazanych z wykonywaniem w/w projektu nastepowaé
bedzie w ksiggach rachunkowych Urzedu Gminy, w sposéb umozliwiajacy wyodrebnienie
projektu na nizej wymienionych kontach, ktére sg czescig skladowa prowadzonych ksiag
budzetu oraz jednostki budzetowej. Opis klasyfikacji zdarzen dla nizej wymienionych kont
stanowi zatacznik Nr 2 i zalacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 3/2008 Wojta Gminy Borowie z
dnia 8 stycznia 2008 r.



" Plan kont dla ksiggowan Projektu:
I a) w ewidencji budzetu
Konta bilansowe
133 - Rachunek budzetu,
223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych
901 — Dochody budzetu
902 - Wydatki budzetu
961 - Nadwyzka lub niedobor budzetu,
Konta pozabilansowe
991 — Plan dochodéw budzetu
992 — Plan wydatkow budzetu
b) wewidencji jednostki
Konta bilansowe
013 — Pozostate $rodki trwate
072 — Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
1 prawnych
020- Wartosci niematerialne i prawne
130 - Rachunki biezace jednostek budzetowych
201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami,
223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych
225 — Rozrachunki z budzetami
229 — Pozostate rozrachunki publiczno - prawne
231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
402 - Zuzycie materialow i energii
405 - Wynagrodzenia
750 — Przychody i koszty finansowe
800 - Fundusz jednostki
860 — Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy
Konta pozabilansowe
980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych
998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego.

Dla wyodrgbnienia ewidencji zdarzen gospodarczych dla realizowanej operacji w ramach
ksiag analitycznych wyodrebniono subkonta:
1) dla kont organu:
133-34 — rachunek budzetu dla operacji ,, Wyrownywanie szans edukacyjnych uczniow
poprzez dodatkowe zaj¢cia rozwijajace kompetencje kluczowe — Zagrajmy o sukces”
223-34 — rozliczenie wydatkéw budzetowych dla operacji ,,Wyréwnywanie szans
edukacyjnych uczniow poprzez dodatkowe zajecia rozwijajace kompetencje kluczowe
— Zagrajmy o sukces”
961-34 — nadwyzka lub niedobor budzetu dla operacji ,,Wyréwnywanie szans
edukacyjnych uczniéow poprzez dodatkowe zajecia rozwijajace kompetencje kluczowe
— Zagrajmy o sukces”
Dla kont ksiggowych ewidencjonowanych w pelnej szczegdétowosci klasyfikacji budzetowej
zastosowano ponizszg, strukture:
AAA BBB CCCCC DDDD EE
gdzie:
AAA —numer konta ksiggowego
BBB — dziat klasyfikacji budzetowej
CCCCC - rozdziat klasyfikacji budzetowej
DDDD - paragraf klasyfikacji budzetowej



2)

EE — cyfra 34,

dla kont jednostki :

013-5000 — Pozostate $rodki trwate dla operacji ,, Wyrownywanie szans edukacyjnych
uczniéw poprzez dodatkowe zajecia rozwijajace kompetencje kluczowe — Zagrajmy o

sukces” realizowanej przez Publiczne Gimnazjum w Gloskowie,

013-6000 — Pozostate érodki trwate dla operacji ,,Wyréwnywanie szans edukacyjnych
uczniéw poprzez dodatkowe zajecia rozwijajace kompetencje kluczowe — Zagrajmy o

sukces” realizowanej przez Publiczne Gimnazjum im. Aleksandra Sasimowskiego w
Borowiu,

020- Wartosci niematerialne i prawne dla operacji ,,Wyréwnywanie szans
edukacyjnych uczniéw poprzez dodatkowe zajecia rozwijajace kompetencje kluczowe
— Zagrajmy o sukces” realizowanej przez Publiczne Gimnazjum w Gloskowie,

072 -8 - Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych dla operacji ,,Wyrdwnywanie szans edukacyjnych uczniow poprzez
dodatkowe zajecia rozwijajace kompetencje kluczowe — Zagrajmy o sukces”
realizowanej przez Publiczne Gimnazjum w Gloskowie,

072- 9 - Umorzeniec pozostatych $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych dla operacji ,,Wyréwnywanie szans edukacyjnych ucznidw poprzez
dodatkowe zajecia rozwijajace kompetencje kluczowe — Zagrajmy o sukces”
realizowanej przez Publiczne Gimnazjum im. Aleksandra Sasimowskiego w Borowiu,

130-08 — rachunki biezace jednostek budzetowych(dochody) dla operacji
., Wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniéw poprzez dodatkowe zajecia rozwijajace
kompetencje kluczowe — Zagrajmy o sukces” realizowanej przez Publiczne
Gimnazjum im. Aleksandra Sasimowskiego w Borowiu,

130-09 - rachunki biezace jednostek budzetowych(dochody) dla operacji
., Wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniow poprzez dodatkowe zajecia rozwijajace
kompetencje kluczowe — Zagrajmy o sukces” realizowanej przez Publiczne
Gimnazjum w Gloskowie,

223 - 08 — rozliczenie wydatkéw budzetowych dla operacji ,,Wyréwnywanie szans
edukacyjnych uczniéw poprzez dodatkowe zajecia rozwijajace kompetencje kluczowe
— Zagrajmy o sukces” realizowanej przez Publiczne Gimnazjum im. Aleksandra
Sasimowskiego w Borowiu,

223 — 09 - rozliczenie wydatkéw budzetowych dla operacji,, Wyrownywanie szans
edukacyjnych uczniéw poprzez dodatkowe zajecia rozwijajace kompetencje kluczowe
— Zagrajmy o sukces” realizowanej przez Publiczne Gimnazjum w Gloskowie,

225 — 32- rozrachunki z budzetami dla operacji ,, Wyréwnywanie szans edukacyjnych
uczniéw poprzez dodatkowe zajecia rozwijajace kompetencje kluczowe — Zagrajmy o
sukces” realizowanej przez Publiczne Gimnazjum im. Aleksandra Sasimowskiego w
Borowiu,

225 — 33- rozrachunki z budzetami dla operacji ,, Wyréwnywanie szans edukacyjnych
uczniéw poprzez dodatkowe zajecia rozwijajace kompetencje kluczowe — Zagrajmy o
sukces” realizowanej przez Publiczne Gimnazjum w Gloskowie,

229 — 7 - Pozostale rozrachunki publiczno — prawne dla operacji ,, Wyrownywanie
szans edukacyjnych uczniéw poprzez dodatkowe zajecia rozwijajace kompetencje
kluczowe — Zagrajmy o sukces” realizowanej przez Publiczne Gimnazjum im.
Aleksandra Sasimowskiego w Borowiu,

229 — 8 - Pozostale rozrachunki publiczno — prawne dla operacji ,, Wyrownywanie
szans edukacyjnych uczniéw poprzez dodatkowe zajecia rozwijajace kompetencje
kluczowe — Zagrajmy o sukces” realizowanej przez Publiczne Gimnazjum w
Gloskowie

231 — 08 — rozrachunki z tytutu wynagrodzen dla operacji ,,Wyréwnywanie szans



edukacyjnych uczniéw poprzez dodatkowe zajecia rozwijajace kompetencje kluczowe

— Zagrajmy o sukces” realizowanej przez Publiczne Gimnazjum im. Aleksandra
Sasimowskiego w Borowiu,
231 — 09— rozrachunki z tytutu wynagrodzen dla operacji ,,Wyréwnywanie szans

edukacyjnych uczniéw poprzez dodatkowe zajecia rozwijajace kompetencje kluczowe
— Zagrajmy o sukces” realizowanej przez Publiczne Gimnazjum w Gloskowie,

800 - 8 — fundusz jednostki dla operacji ,, Wyréwnywanie szans edukacyjnych
uczniéw poprzez dodatkowe zajecia rozwijajace kompetencje kluczowe — Zagrajmy o
sukces” realizowanej przez Publiczne Gimnazjum im. Aleksandra Sasimowskiego
w Borowiu,

800 - 9 — fundusz jednostki dla operacji ,, Wyréwnywanie szans edukacyjnych
uczniow poprzez dodatkowe zajecia rozwijajace kompetencje kluczowe — Zagrajmy o
sukces” realizowanej przez Publiczne Gimnazjum w Gloskowie,

860 - 8000 - Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy dla operacji
» Wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniow poprzez dodatkowe zajecia
rozwijajace kompetencje kluczowe — Zagrajmy o sukces” realizowanej przez
Publiczne Gimnazjum im.  Aleksandra Sasimowskiego w Borowiu,

860 - 9000 - Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy dla operacji
» Wyréwnywanie szans edukacyjnych ucznidw poprzez dodatkowe zajgcia
rozwijajace kompetencje kluczowe — Zagrajmy o sukces” realizowanej przez
Publiczne Gimnazjum w Gloskowie.

Dla kont ksiggowych ewidencjonowanych w pelnej szczegétowoscei klasyfikacji budzetowej
zastosowano ponizsza strukture:
AAA BBB CCCCC DDDD EE

gdzie:

AAA — numer konta ksiegowego

BBB — dziatl klasyfikacji budzetowe;j

CCCCC - rozdziat klasyfikacji budzetowej

DDDD - paragraf klasyfikacji budzetowej

EE — cyfra 38 dla Publicznego Gimnazjum im. Aleksandra Sasimowskiego Borowiu,
EE — cyfra 39 dla Publicznego Gimnazjum w Gtoskowie

Dla konta 201 przyjeto strukture: FFGGG
gdzie:
FF —00
GGG — kolejny numer z wykazu kontrahentow.

Sposéb prowadzenia ewidencji ksiggowej.

Ewidencja ksiggowa prowadzona jest przy uzyciu komputera w systemie finansowo-
ksiggowym FK -LEVEL(zatagcznik nr 2 do Instrukcji kontroli finansowej, zasad
rachunkowosci oraz obiegu dowoddéw finansowo — ksiegowych w Urzedzie Gminy oraz
jednostek oswiatowych w Borowiu, ze zmianami ) gdzie:

a) J—oznacza jednostke

b) O — oznacza organ budzetu.
Prowadzona ewidencja ksiggowa winna umozliwi¢ sporzadzanie miesiecznych sprawozdan
Rb-28 S, zestawien obrotow i sald kont ksiggi gléwnej oraz kont ksiag pomocniczych
Projektu.



Przechowywanie dokumentéw.

1.

D

6.

Oryginaty dowodéw ksiggowych dotyczacych operacji ,,Wyréwnywanie szans
edukacyjnych uczniéw poprzez dodatkowe zajecia rozwijajace kompetencje kluczowe
— Zagrajmy o sukces™ przechowywane sa w Wydziale Finanséw i Budzetu w czasie
realizacji projektu oraz dwa lata po zakoficzeniu i rozliczeniu projektu.

Pozostata dokumentacja zwiazana z realizacja projektu przechowywana jest na
stanowiskach pracy na zasadach okreslonych powyze;j.

Wszystkie dokumenty dotyczace operacji przechowywane sa w odrebnym
segregatorze ( segregatorach).

. Po uplywie okresu, o ktérym mowa powyzej catos¢ oryginalnej dokumentacji

przekazuje si¢ do Archiwum Urzedu Gminy w Borowiu, ul. Garwolinska 9.
Dokumentacj¢ zwigzang z operacja opisang na teczkach, oznaczona numerem projektu
oraz informacja o wymaganym okresic przechowywania, przekazuje sic za
potwierdzeniem pracownikowi Urzedu Gminy w Borowiu prowadzacemu Archiwum.
Catos¢ dokumentacji zwigzanej z przyznana pomoca publiczna przechowuje sie do
dnia 31 grudnia 2020 roku.

Dokumenty przechowuje si¢ w formie oryginaléw albo kopii po$wiadczonych za
zgodno$¢ z oryginalem oraz na powszechnie znanych nosnikach danych.

Za przekazanie dokumentacji operacji do archiwum zaktadowego odpowiedzialna jest Pani
[zabela Baran — Inspektor ds. ksiegowosci budzetowej p.o. kierownika Wydziatu Finanséw i
Budzetu, natomiast za przyjecie dokumentacji do archiwum odpowiedzialna jest Pani Joanna
Gajowniczek — Inspektor ds. ptac, informacji niejawnych i kontroli wewnetrznej prowadzaca
Archiwum Urzedu Gminy w Borowiu.

GMINY

- Miesiapy Gaska



