Zarzadzenie Nr 74/2010
Wéjta Gminy Borowie
z dnia 14 pazdziernika 2010 roku

w sprawie procedur kontroli finansowej oraz zasad rachunkowosci w zakresie wykorzystania
Srodkéw unijnych do umowy z dnia 12.04.2010v, Nr RPMA.07.01.00-14-013/08/00
o dofinansowanie Projektu ,, Poprawa jakosci ustug medycznych oraz sposobu zarzqdzania
placowkq poprzez kompleksowq przebudowe budynku SP ZOZ w Borowiu oraz zakup
nowoczesnego sprzetu I wyposazenia” wspolfinansowanego z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Priorytetu VII ,, Tworzenie i Poprawa Warunkéw Dla
Rozwoju Kapitatu Ludzkiego” dzialanil 7.1 Infrastruktura stuzqca ochronie zdrowia”
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Mazowieckiego 2007-2013.

Na podstawie art.10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 22002 r. Nr
76, poz. 694 z pézniejszymi zmianami), art. 53 i 54 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z pozniejszymi zmianami) oraz. § 11 ust.l
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegOlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektdrych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 142, poz.
1020 z pézniejszymi zmianami) w zwiazku z podpisaniem umowy o dofinansowanie Projektu
~Poprawa jakosci ustug medycznych oraz sposobu zarzadzania placowka poprzez
kompleksowa przebudowe budynku SP ZOZ w Borowiu oraz zakup nowoczesnego sprzetu i
wyposazenia” wspétfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w
ramach Priorytetu VII ,, Tworzenie i Poprawa Warunkéw Dla Rozwoju Kapitatu Ludzkiego”
dzialania 7.1”Infrastruktura stuzaca ochronie zdrowia” Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Mazowieckiego 2007-2013 zarzadzam co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ procedury kontroli finansowej stanowigce zalacznik nr 1 do zarzadzenia oraz
zasady rachunkowosci w zakresie wykorzystania srodkéw unijnych stanowiace zatacznik nr 2
do zarzadzenia przy realizacji Projektu pn. ,, Poprawa jakosci ustug medycznych oraz
sposobu zarzadzania placowka poprzez kompleksowa przebudowe budynku SP ZOZ w
Borowiu oraz zakup nowoczesnego sprzetu i wyposazenia”.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujaca od zaistnienia
pierwszego zdarzenia gospodarki finansowej realizowanego Projektu, o ktérym mowa w § 1. /)




Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia 74/2010

Woéjta Gminy Borowie

z dnia 14 pazdziernika 2010 roku

Procedury kontroli finansowej zwigzane z gromadzeniem i rozdysponowaniem $rodkow
pochodzacych z Unii Europejskiej w ramach dofinansowania Projektu ,,Poprawa
jakosci uslug medycznych oraz sposobu zarzadzania placéwka poprzez kompleksowa
przebudow¢ budynku SP ZOZ w Borowiu oraz zakup nowoczesnego sprzetu i
wyposazenia” wspélfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w
ramach Priorytetu VII ,, Tworzenie i Poprawa Warunkéw Dla Rozwoju Kapitalu
Ludzkiego” dzialania 7.1”Infrastruktura shuzgca ochronie zdrowia” Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewédztwa Mazowieckiego 2007-2013.

1. Srodki Programu przekazywane s na rzecz Beneficjenta (Gming Borowie) w formie:

a) refundacji poniesionych czesci wydatkéw kwalifikowalnych na realizacje
Projektu, w postaci platnosci posrednich i koricowej, w terminach i wysokosci
okreslonych w Harmonogramie wydatkéw , stanowigcym zatacznik nr 2 do
Umowy,

b) zaliczki wyplaconej na realizacj¢ biezacego zadania lub jego etapu okre§lonego w
Harmonogramie rzeczowo- finansowym ( w wysokosci do 85% przyznanego
dofinansowania) stanowigcym zatacznik nr 3 do umowy.

2. Termin realizacji Projektu okresla § 6 ust. 1 umowy o dofinansowanie.

3. Ogoblna wartos¢ Projektu ,,Poprawa jakosci uslug medycznych oraz sposobu
zarzadzania placéwka poprzez kompleksowg przebudowe budynku SP ZOZ w Borowiu
oraz zakup nowoczesnego sprz¢tu i wyposazenia® wynosi 1 274 594,13 zt, w tym
wydatki kwalifikowalne 764 804,38 zt, dofinansowanie ze $rodkéw EFRR w kwocie nie
przekraczajacej 650 083,72 zl.

4. Obieg dokumentéw zewngtrznych i wewngtrznych.

Dokumenty zewngtrzne wplywajace do Urzedu za posrednictwem Sekretariatu i dotyczace
realizowanego Projektu wptywaja po dokonanej dekretacji przez Wojta Gminy lub Sekretarza
Gminy na stanowiska pracownikéw, ktérym zlecono realizacje projektu.
Osobami wyznaczonymi do realizacji Projektu sa;

1) mgr. inz. Artur Zielinski — inspektor ds. przygotowywania i zarzadzania projektami,

2) inz. Jacek Walecki — kierownik Wydziatu oswiaty , geodezji i rozwoju gospodarczego

( pracownik petnigcy nadzér nad realizacja projektu),

W pierwszej kolejnosci dokumenty trafiaja do pracownika, ktéremu zlecono nadzér nad
realizacja calego projektu. Jedli dotycza spraw finansowych to trafiaja nastepnie do
Wydziatu Finanséw i Budzetu, ktéry dokonuje sprawdzenia i kontroli dokumentéw pod
wzgledem zgodnosei formalno-rachunkowej oraz zgodno$ci z umowa. Obieg dokumentow
wewnetrznych odbywa si¢ w miarg zaistnialych potrzeb poprzez WF i B i wyznaczone
osoby, ktérym zlecono realizacje Projektu.



5. Zasady kontroli wstepnej, biezacej i nastepnej.
Pracownicy odpowiedzialni za dokonywanie  wydatkéw zobowigzani sa do
systematycznej kontroli realizowanych zadan i wydatkéw z nimi zwigzanych objetych
projektem. Kontrola ta prowadzona winna by¢ pod katem zabezpieczenia interesu
Gminy, zasad legalnosci, celowosci i gospodarnosci.
W kazdym przypadku, gdy zagrozony jest interes Gminy, a wydatek jest niecelowy badz
posiada znamiona niegospodarnosci lub ma by¢ dokonany z pominieciem zasad legalnosci,
pracownik odpowiedzialny za ten wydatek niezwlocznie zawiadamia o tym przetozonych.
Dopiero po wnikliwej analizie takiego stanu i eliminacji nieprawidlowosci, wydatek moze
by¢ zrealizowany.

6. Osoby uprawnione do kontroli i autoryzowania dokumentéw.
Kazdy dokument ksiggowy powinien byé zweryfikowany i sprawdzony przez
wyznaczone osoby pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym zgodnie z
zalacznikiem Nr 1 do Instrukcji kontroli finansowej, zasad rachunkowosci oraz obiegu
dowodéw finansowo — ksiggowych w Urzgdzie Gminy oraz jednostek o$wiatowych w
Borowiu .
Ponadto kazdy dokument powinien by¢ opisany w sposéb umozliwiajacy rozliczenie
realizowanego zadania zgodnie zawarta umowa z podzialem na wysokosei Zrodel
finansowania.

Kierownik Wydziatu O$wiaty, Geodezji i Rozwoju Gospodarczego dokonuje wstepnej
zgodnosci operacji gospodarczych a takze kompletnosci i rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji.

Wojt Gminy lub Sekretarz Gminy dokonuje sprawdzenia dokumentu pod wzgledem
merytorycznym, nastepnie przekazuje go do Wydziatu Finanséw 1 Budzetu.

Pracownicy tego Wydzialu posiadajacy odpowiednie  upowaznienia  dokonuja
sprawdzenia  dokumentéw pod wzgledem formalnym, rachunkowym oraz zgodnodci z
planem finansowym.

Pracownicy ksiggowosci dokonuja klasyfikacji budzetowej wydatku.

Dokumentem potwierdzajacym poniesienie wydatku w ramach Projektu moze byé :
-faktura VAT,
-faktura korygujaca,
-nota korygujaca
-rachunek,
-polecenie ksiegowania,
-umowa zlecenia
-umowa o dzieto

Sprawdzenie dowodu ksiggowego pod wzgledem merytorycznym polega na ustaleniu
rzetelnosci danych zawartych w dowodzie, a takze sprawdzeniu celowosci, gospodarnosci i
legalno$ci operacji dokonanych w oparciu o dowdd. Sprawdzenie dowodu przez ztozenie
podpisu na nim dokonuje osoba, ktora faktycznie operacji tej dokonata lub ktéra potwierdzita
ten fakt umieszczajac jednoczesnie dat¢ dokonania sprawdzenia. Jezeli dowéd ksiegowy
zawiera bledy merytoryczne osoba kontrolujaca zwraca go do wymiany, uzupelnienia lub
poprawienia.

Sprawdzenie dowodu ksiggowego pod wzglgdem formalno-rachunkowym polega na
stwierdzeniu, ze wystawiony on zostat w sposéb technicznie prawidtowy, zawiera wszystkie
cechy prawidfowego dokumentu, a dane liczbowe w nim wykazane nie zawieraja bledow



arytmetycznych. Sprawdzenia pod wzglgdem formalno-rachunkowym dokonuja upowaznieni
pracownicy ksi¢gowosci.

Dowdd ksiegowy odpowiednio opisany, sprawdzony i sklasyfikowany, przedktadany
jest do zatwierdzenia przez Skarbnika Gminy i Wojta Gminy lub Sekretarza Gminy.

Potwierdzania dokumentéw za zgodno$é z oryginatem dokonuje Wéjt Gminy Borowie
wzglednie Sekretarz Gminy Borowie.

7. Za prawidtowe 1 terminowe sporzadzanie wnioskow o ptatnos¢ wraz z zalacznikami
oraz sprawozdan do Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programéw Unijnych pehiacej
funkcje Instytucji posredniczacej Il stopnia ,dzialajacej w imieniu Zarzadu Wojewodztwa
Mazowieckiego bedacego Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewddztwa Mazowieckiego odpowiedzialny jest Pan Artur Zielinski — inspektor ds.
przygotowywania i zarzadzania projektami.

8. Wydatkowanie $rodkow odbywa sie na zasadach okre§lonych regulaminem
postgpowania przy udzielaniu zamoéwien publicznych i1 pracy komisji przetargowych ,
wprowadzonym Zarzadzeniem Wéjta Gminy Borowie Nr 88/2008 z dnia 31 grudnia 2008
roku.




Zakacznik Nr 2

do Zarzadzenia nr 74/2010
Wojta Gminy Borowie

z dnia 14 pazdziernika 2010 r.

Zasady rachunkowosci w zakresie wykorzystania $rodkéw unijnych na realizacje
projektu ,,Poprawa jako$ci uslug medycznych oraz sposobu zarzadzania placéwka
poprzez kompleksowa przebudowe¢ budynku SP ZOZ w Borowiu oraz zakup
nowoczesnego sprz¢tu i wyposazenia” wspolfinansowanego z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Priorytetu VII ,, Tworzenie i Poprawa Warunkéw Dla
Rozwoju Kapitalu Ludzkiego” dzialania 7.1”Infrastruktura sluzgca ochronie zdrowia”
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego 2007-2013.

Dla celow realizacji projektu ,,Poprawa jakosci ustug medycznych oraz sposobu zarzadzania
placéwka poprzez kompleksowg przebudowg budynku SP ZOZ w Borowiu oraz zakup
nowoczesnego sprz¢tu 1 wyposazenia” obowiazuja ogdlne zasady Zarzadzenia nr 3/2008
Wojta Gminy Borowie z dnia 08 stycznia 2008 roku w sprawie ustalenia dokumentacji
przyjetych zasad rachunkowo$ci w Urzedzie Gminy i Jednostkach Oswiatowych w Borowiu,
Z pdzniejszymi zmianami.

Dla celéw przeprowadzenia operacji finansowych zwiazanych z realizacja projektu p.n.
»Poprawa jakosci uslug medycznych oraz sposobu zarzadzania placéwka poprzez
kompleksows, przebudowe budynku SP ZOZ w Borowiu oraz zakup nowoczesnego sprzetu i
wyposazenia” wskazano ponizsze rachunki bankowe w Banku Spoétdzielczym w Garwolinie
Oddziat w Borowiu:
1. Nr 14 921000080047353020000220 dla srodkow EFRR, otrzymywanych w formie
zaliczek,
2. Nr 35 921000080047353020000230 dla $rodkéw wiasnych a takze refundacji
wydatkow kwalifikowalnych.

Miejscem prowadzenia ksigg rachunkowych dla projektu pn. ,,Poprawa jakosci ustug
medycznych oraz sposobu zarzadzania placéwka poprzez kompleksowg przebudowe budynku
SP ZOZ w Borowiu oraz zakup nowoczesnego sprzetu i wyposazenia” wspotfinansowanego
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Priorytetu VII ,, Tworzenie
i Poprawa Warunkéw Dla Rozwoju Kapitatu Ludzkiego” dziatania 7.1”Infrastruktura shuzaca
ochronie zdrowia” Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Mazowieckiego
2007-2013 jest Urzad Gminy w Borowiu, ul. Aleksandra Sasimowskiecgo 2, 08-412 Borowie.

Zakladowy plan kont .

Ewidencja zdarzef gospodarczych zwiazanych z wykonywaniem w/w projektu nastepowaé
bedzie w ksiggach rachunkowych Urzedu Gminy, w sposéb umozliwiajacy wyodrebnienie
projektu na nizej wymienionych kontach, ktére sg czescia skladows prowadzonych ksiag
budzetu oraz jednostki budzetowej. Opis klasyfikacji zdarzen dla nizej wymienionych kont
stanowi zatacznik Nr 2 i zatacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 3/2008 Wojta Gminy Borowie z
dnia 8 stycznia 2008 r.
1. Plan kont dla ksiggowan Projektu
a) w ewidencji budzetu



133 - Rachunek budzetu,
223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych
901 — Dochody budzetu
902 - Wydatki budzetu
961 - Nadwyzka lub niedobdr budzetu,
991 — Plan dochoddw budzetu
992 — Plan wydatkéw budzetu
b) w ewidencji jednostki
Konta bilansowe:
011 - $rodki trwate
013 — Pozostate $rodki trwate
020 — Wartosci niematerialni i prawne
071 — Umorzenie pozostatych rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych
072 — Umorzenie pozostatych srodkow trwatych
080 - inwestycje
130 - Rachunki biezace jednostek budzetowych
201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami,
223 — Rozliczenie wydatkdéw budzetowych
401- Amortyzacja
403 — Ustugi obce
750 — Przychody i koszty finansowe
800 - Fundusz jednostki
860 — Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy
950 — Wydatki strukturalne
Konta pozabilansowe
980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych
998 - Zaangazowanic wydatkow budzetowych roku biezacego.

Dla wyodrebnienia ewidencji zdarzeni gospodarczych dla realizowanej operacji w ramach
ksiag analitycznych wyodrebniono subkonta:
1) dla kont organu:
133-31 — rachunek budzetu dla operacji ,,Poprawa jakosci ustug medycznych oraz
sposobu zarzadzania placowka poprzez kompleksowa przebudowg budynku SP ZOZ
w Borowiu oraz zakup nowoczesnego sprzetu i wyposazenia”,
223-31 — rozliczenie wydatkéw budzetowych dla operacji ,,Poprawa jakosci ustug
medycznych oraz sposobu zarzadzania placowka poprzez kompleksowa przebudowe
budynku SP ZOZ w Borowiu oraz zakup nowoczesnego sprz¢tu i wyposazenia”,
961-31 — nadwyzka lub niedobér budzetu dla operacji ,,Poprawa jakosci ustug
medycznych oraz sposobu zarzadzania placowka poprzez kompleksowa przebudowe
budynku SP ZOZ w Borowiu oraz zakup nowoczesnego sprz¢tu 1 wyposazenia™.

Dla kont ksiggowych ewidencjonowanych w petnej szczegdtowoscei klasyfikacji budzetowej
zastosowano ponizszg strukture:

AAA BBB CCCCC DDDD EE

gdzie:

AAA — numer konta ksiggowego

BBB — dziat klasyfikacji budzetowej

CCCCC —rozdziat klasyfikacji budzetowe;j

DDDD - paragraf klasyfikacji budzetowe;j

EE —cyfra 31,



2) dla kont jednostki :
011-14 — srodki trwale — budynki dla operacji ,,Poprawa jakosci ustug medycznych
oraz sposobu zarzadzania placéwka poprzez kompleksows przebudowe budynku SP
Z0Z w Borowiu oraz zakup nowoczesnego sprzetu i wyposazenia”,
011-15 — srodki trwate — maszyny i urzadzenia dla operacji ,,Poprawa jakosci ushug
medycznych oraz sposobu zarzadzania placowka poprzez kompleksowa przebudowe
budynku SP ZOZ w Borowiu oraz zakup nowoczesnego sprzetu i wyposazenia”,
011-16 — srodki trwate — przyrzady i wyposazenie dla operacji ,,Poprawa jakosci ushug
medycznych oraz sposobu zarzadzania placowka poprzez kompleksowa przebudowe
budynku SP ZOZ w Borowiu oraz zakup nowoczesnego sprzetu i wyposazenia”,
013 — 4000- Pozostate $rodki trwate dla operacji ,,Poprawa jakosci ustug medycznych
oraz sposobu zarzadzania placéwka poprzez kompleksows przebudowe budynku SP
Z0OZ w Borowiu oraz zakup nowoczesnego sprzetu i wyposazenia”,
020 — 9 — Wartosci niematerialne i prawne dla operacji ,,Poprawa jakosci ustug
medycznych oraz sposobu zarzadzania placéwka poprzez kompleksowa przebudowe
budynku SP ZOZ w Borowiu oraz zakup nowoczesnego sprzetu i wyposazenia”,
071-1002 - Umorzenie budynkéw dla operacji ,,Poprawa jakosci ustug medycznych
oraz sposobu zarzadzania placéwka poprzez kompleksowa przebudowe budynku SP
70Z w Borowiu oraz zakup nowoczesnego sprzetu i wyposazenia”,
071-5002 - Umorzenie maszyn i urzadzen dla operacji ,,Poprawa jakosci ustug
medycznych oraz sposobu zarzadzania placéwkg poprzez kompleksowa przebudowe
budynku SP ZOZ w Borowiu oraz zakup nowoczesnego sprzetu i wyposazenia®,
071-3002 - Umorzenie przyrzaddéw i wyposazenia dla operacji ,,Poprawa jakosci ustug
medycznych oraz sposobu zarzadzania placéwka poprzez kompleksowa przebudowe
budynku SP ZOZ w Borowiu oraz zakup nowoczesnego sprzetu i wyposazenia”,
072 — 6 — Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych dla operacji ,,Poprawa
jakosci ustug medycznych oraz sposobu zarzadzania placowka poprzez kompleksowa
przebudowg budynku SP ZOZ w Borowiu oraz zakup nowoczesnego sprzetu i
wyposazenia”,
072 — 7 — Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych dla operacji ,,Poprawa jakosci
ustug medycznych oraz sposobu zarzadzania placéwka poprzez kompleksows
przebudowg budynku SP ZOZ w Borowiu oraz zakup nowoczesnego sprzetu i
wyposazenia”,
080-30-3001 - inwestycje dla operacji ,,Poprawa jakosci ustug medycznych oraz
sposobu zarzadzania placéwka poprzez kompleksows przebudowe budynku SP ZOZ
w Borowiu oraz zakup nowoczesnego sprzetu i wyposazenia”,
130-03 — rachunki biezace jednostek budzetowych(dochody) dla operacji ,,Poprawa
jakosci ustug medycznych oraz sposobu zarzadzania placéwka poprzez kompleksowa,
przebudowg budynku SP ZOZ w Borowiu oraz zakup nowoczesnego sprzetu i
wyposazenia” dla srodkéw wiasnych i refundacji wydatkéw kwalifikowalnych,
130-06 — rachunki biezace jednostek budzetowych(dochody) dla operacji ,,Poprawa
jakosci ustug medycznych oraz sposobu zarzadzania placéwka poprzez kompleksowa
przebudowg budynku SP ZOZ w Borowiu oraz zakup nowoczesnego sprzetu
i wyposazenia” dla srodkéw otrzymywanych w formie zaliczek,
201- FFGGG Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami dla operacji ,,Poprawa jakosci
ustug medycznych oraz sposobu zarzadzania placowka poprzez kompleksowg
przebudowe budynku SP ZOZ w Borowiu oraz zakup nowoczesnego sprzetu i
wyposazenia”,
223- 03 — rozliczenie wydatkéw budzetowych dla operacji ,,Poprawa jakosci ustug
medycznych oraz sposobu zarzadzania placéwka poprzez kompleksowa przebudowe
budynku SP ZOZ w Borowiu oraz zakup nowoczesnego sprzetu i wyposazenia” dla



srodkow wiasnych i refundacji wydatkéw kwalifikowalnych,

223- 06 - rozliczenie wydatkéw budzetowych operacji ,,Poprawa jakosci ustug
medycznych oraz sposobu zarzadzania placéwka poprzez kompleksows przebudowe
budynku SP ZOZ w Borowiu oraz zakup nowoczesnego sprzetu i wyposazenia” dla
srodkéw otrzymywanych w formie zaliczek.

401-09 — amortyzacja dla operacji ,,Poprawa jakosci ustug medycznych oraz sposobu
zarzgdzania placowka poprzez kompleksowa przebudowe budynku SP ZOZ w
Borowiu oraz zakup nowoczesnego sprzetu i wyposazenia”,

800- 5 — fundusz jednostki dla operacji ,,Poprawa jakosci ustug medycznych oraz
sposobu zarzadzania placéwka poprzez kompleksowa przebudowe budynku SP ZOZ
w Borowiu oraz zakup nowoczesnego sprzetu i wyposazenia”,

860 -5000 - Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy dla operacji ,,Poprawa
jakosci ustug medycznych oraz sposobu zarzadzania placowkg poprzez kompleksows
przebudowg budynku SP ZOZ w Borowiu oraz zakup nowoczesnego sprzetu i
wyposazenia”,

Dla kont ksiggowych ewidencjonowanych w pelnej szczegétowosci klasyfikacji budzetowe;j
zastosowano ponizsza strukture:
AAA BBB CCCCC DDDD EE

gdzie:

AAA — numer konta ksiggowego

BBB - dziat klasyfikacji budzetowe;j

CCCCC - rozdziat klasyfikacji budzetowej

DDDD - paragraf klasyfikacji budzetowe;

EE — cyfra 33 dla $rodkow whasnych i refundacji wydatkéw kwalifikowalnych,
EE — cyfra 36 dla srodkow otrzymywanych w formie zaliczek.

Dla konta 201 przyjeto strukture: FFGGG
gdzie:
FF -00
GGG — kolejny numer z wykazu kontrahentow.

Sposob prowadzenia ewidencji ksiggowej.

Ewidencja ksiggowa prowadzona jest przy uzyciu komputera w systemie finansowo-
ksiggowym FK -LEVEL(zalacznik nr 2 do Instrukcji kontroli finansowej, zasad
rachunkowosci oraz obiegu dowodéw finansowo — ksiegowych w Utrzedzie Gminy oraz
jednostek o$wiatowych w Borowiu, ze zmianami ) gdzie:

a) J—oznacza jednostke

b) O — oznacza organ budzetu.
Prowadzona ewidencja ksiggowa winna umozliwi¢ sporzadzanie miesiecznych sprawozdan
Rb-28 S, zestawien obrotéw i sald kont ksiegi gléwnej oraz kont ksiag pomocniczych
Projektu.

Przechowywanie dokumentéw.

1. Oryginaly dowodéw ksiggowych dotyczacych operacji ,,Poprawa jakosci ushug
medycznych oraz sposobu zarzadzania placéwka poprzez kompleksowa przebudowe
budynku SP ZOZ w Borowiu oraz zakup nowoczesnego sprzetu i wyposazenia”,
przechowywane sg w Wydziale Finanséw i Budzetu w czasie realizacji projektu oraz



)

6.

dwa lata po zakonczeniu i rozliczeniu projektu.

Pozostata dokumentacja zwigzana z realizacjg projektu przechowywana jest na
stanowiskach pracy na zasadach okreslonych powyze;j.

Wszystkie dokumenty dotyczace operacji przechowywane sg w odrebnym
segregatorze ( segregatorach).

Po uptywie okresu, o ktérym mowa powyzej catos¢ oryginalnej dokumentacji
przekazuje si¢ do Archiwum Urzedu Gminy w Borowiu, ul. Garwolifiska 9.
Dokumentacj¢ zwiazang z operacja opisana na teczkach, oznaczong numerem projektu
oraz informacja o wymaganym okresie przechowywania, przekazuje sie za
potwierdzeniem pracownikowi Urzedu Gminy w Borowiu prowadzacemu Archiwum.
Calos¢ dokumentacji zwiazanej z przyznang pomoca publiczng przechowuje si¢ przez
okres 10 lat od dnia zakoficzenia realizacji Projektu.

Dokumenty przechowuje si¢ w formie oryginatéw albo kopii poswiadczonych za
zgodnos¢ z oryginalem oraz na powszechnie znanych nosnikach danych.

Za przekazanie dokumentacji operacji do archiwum zakladowego odpowiedzialna jest Pani
Izabela Baran — Inspektor ds. ksiggowosci budzetowej p.o. kierownika Wydziatu Finanséw i
Budzetu, natomiast za przyjecie dokumentacji do archiwum odpowiedzialna jest Pani Joanna
Gajowniczek — Inspektor ds. ptac, informacji niejawnych i kontroli wewngtrznej prowadzaca
Archiwum Urzedu Gminy w Borowiu /



