Zarzadzenie Nr 31A/2011
Wojta Gminy Borowie
z dnia 18 maja 2011 roku

W sprawie zmiany procedur kontroli finansowej oraz zasad rachunkowosci w zakresie
wykorzystania srodkow unijnych do umowy Nr UDA-RPMA.03.01.00-14-043/08/00
o dofinansowanie projektu ,, Kompleksowa przebudowa uktadu komunikacyjnego dla poprawy
spojnosci spoleczno - gospodarczej Gminy Borowie” wspolfinansowanego z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Priorytetu III ,, Regionalny System
transportowy”  dziatania 3.1 Infrastruktura  drogowa”  Regionalnego  Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego 2007-2013.

Na podstawie art.10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr
152, poz.1223 z pbézn. zm.), art. 53 i 54 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.), rozporzadzenia Ministra Finansow
z 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzib¢ poza granicami Rzeczpospolitej
Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861 z pdz. zm.), rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
2 marca 2010 roku w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow , przychodow i
rozchodéw oraz $rodkow pochodzacych ze Zrodet zagranicznych ( Dz.U. Nr 38 poz.207)
zarzadzam co nastepuje:

§1

W Zarzadzeniu Nr 75/2010 Wojta Gminy Borowie z dnia 14 pazdziernika 2010 roku
w sprawie procedur kontroli finansowej oraz zasad rachunkowos$ci w zakresie wykorzystania
srodkéw unijnych do umowy Nr UDA-RPMA.03.01.00-14-043/08/00 o dofinansowanie
projektu ,, Kompleksowa przebudowa uktadu komunikacyjnego dla poprawy spojnosci
spoleczno - gospodarczej Gminy Borowie” wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Priorytetu III ,, Regionalny System transportowy” dziatania
3.1”Infrastruktura drogowa” Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Mazowieckiego 2007-2013 wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 75/2010 Wojta Gminy Borowie z dnia
14 pazdziernika 2010 roku otrzymuje brzmienie zgodnie z zalgcznikiem do
niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg od 1 stycznia 2011 roku.



Zatacznik

do Zarzadzenia nr 31A/2011
Wojta Gminy Borowie

z dnia 18 maja 2011 roku

Zasady rachunkowosci w zakresie wykorzystania Srodkow unijnych na realizacje
projektu ,,Kompleksowa przebudowa ukladu komunikacyjnego dla poprawy spéjnosci
spoleczno- gospodarczej Gminy Borowie” wspoélfinansowanego z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Priorytetu III ,, Regionalny System
transportowy” dzialania 3.1”Infrastruktura drogowa” Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego 2007-2013.

Dla celéw realizacji projektu ,,Kompleksowa przebudowa uktadu komunikacyjnego dla
poprawy spojnosci spoteczno- gospodarczej Gminy Borowie” obowigzuja ogoélne zasady
Zarzadzenia nr 31/2011 Wojta Gminy Borowie z dnia 17 maja 2011 roku w sprawie ustalenia
dokumentacji przyjetych zasad rachunkowos$ci w Urzedzie Gminy 1 Jednostkach
Oswiatowych w Borowiu.

Dla celow przeprowadzenia operacji finansowych zwigzanych z realizacja projektu p.n.
,Kompleksowa przebudowa ukladu komunikacyjnego dla poprawy spdjnosci spoteczno-
gospodarczej Gminy Borowie”  wskazano ponizsze rachunki bankowe w Banku
Spotdzielczym w Garwolinie Oddziat w Borowiu:
1. Nr 69 921000080047353020000200 dla srodkow EFRR, otrzymywanych w formie
zaliczek,
2. Nr 90 921000080047353020000210 dla srodkow wiasnych a takze refundacji
wydatkoéw kwalifikowalnych.

Miejscem prowadzenia ksigg rachunkowych dla projektu pn.,,Kompleksowa przebudowa
uktadu komunikacyjnego dla poprawy spdjnosci spoteczno- gospodarczej Gminy Borowie”
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Priorytetu
IIT ,, Regionalny System transportowy” dzialania 3.1”Infrastruktura drogowa” Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego 2007-2013 jest Urzad Gminy
w Borowiu, ul. Aleksandra Sasimowskiego 2, 08-412 Borowie.

Zakladowy plan kont .

Ewidencja zdarzen gospodarczych zwigzanych z wykonywaniem w/w projektu nastepowac
bedzie w ksiggach rachunkowych Urzedu Gminy, w sposdb umozliwiajacy wyodrebnienie
projektu na nizej wymienionych kontach, ktore sa czgscig sktadowa prowadzonych ksiagg
budzetu oraz jednostki budzetowej. Opis klasyfikacji zdarzen dla nizej wymienionych kont
stanowi zatgcznik Nr 2 i zatacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 31/2011 Wojta Gminy Borowie z
dnia 17 maja 2011 roku

1. Plan kont dla ksiggowan Projektu.
a) w ewidencji budzetu
Konta bilansowe
133 - Rachunek budzetu,
223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych



901 — Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu,
Konta pozabilansowe

991 — Planowane dochody budzetu

992 — Planowane wydatki budzetu

b) w ewidencji jednostki
Konta bilansowe
011 - $rodki trwate
071 — Umorzenie §rodkdéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych
080 — inwestycje ( srodki trwate w budowie)
130 — Rachunek biezacy jednostki
201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami,
223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych
225 — Rozrachunki z budzetami
231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
400 - Amortyzacja
750 — Przychody finansowe
751 — Koszty finansowe
800 - Fundusz jednostki
860 —~Wynik finansowy
Konta pozabilansowe
980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych
998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego.

Dla wyodrebnienia ewidencji zdarzen gospodarczych dla realizowanej operacji w ramach
ksigg analitycznych wyodrebniono subkonta:
1) dla kont organu:
133-32 — rachunek budzetu dla operacji ,,Kompleksowa przebudowa ukladu
komunikacyjnego dla poprawy spdjnosci spoteczno- gospodarczej Gminy Borowie”,
223-32 —rozliczenie wydatkow budzetowych dla operacji ,,Kompleksowa przebudowa
uktadu komunikacyjnego dla poprawy spojnosci spoleczno- gospodarczej Gminy
Borowie”,
961-32 — wynik wykonania budzetu dla operacji ,,Kompleksowa przebudowa uktadu
komunikacyjnego dla poprawy spdjnosci spoteczno- gospodarczej Gminy Borowie”.

Dla kont ksiggowych ewidencjonowanych w petnej szczegdtowosci klasyfikacji budzetowe;j
zastosowano ponizszg strukture:

AAA BBB CCCCC DDDD EE

gdzie:

AAA — numer konta ksiggowego

BBB — dziat klasyfikacji budzetowej

CCCCC — rozdziat klasyfikacji budzetowe;j

DDDD - paragraf klasyfikacji budzetowe;j

EE — cyfra 32,

2) dla kont jednostki :

011-17 — srodki trwate ( budowle) dla operacji ,,Kompleksowa przebudowa uktadu

komunikacyjnego dla poprawy spdjnosci spoteczno- gospodarczej Gminy Borowie”,

071-2002 - Umorzenie $rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych



( budowli) dla operacji ,,Kompleksowa przebudowa uktadu komunikacyjnego dla
poprawy spdjnosci spoteczno- gospodarczej Gminy Borowie”,

080-02-0210 — inwestycje ($rodki trwate w budowie) dla operacji ,,Kompleksowa
przebudowa uktadu komunikacyjnego dla poprawy spdjnosci spoteczno- gospodarczej
Gminy Borowie”,

130-05 — rachunek biezacy jednostki (dochody) dla operacji ,,Kompleksowa
przebudowa uktadu komunikacyjnego dla poprawy spdjnosci spoteczno- gospodarczej
Gminy Borowie” dla s$rodkéw wilasnych a takze refundacji wydatkow
kwalifikowalnych.

130-07 — rachunek biezacy jednostki (dochody) dla operacji ,,Kompleksowa
przebudowa uktadu komunikacyjnego dla poprawy spdjnosci spoteczno- gospodarczej
Gminy Borowie” dla srodkow EFRR, otrzymywanych w formie zaliczek,

201-FFGGG Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami operacji ,,Kompleksowa
przebudowa uktadu komunikacyjnego dla poprawy spdjnosci spoteczno- gospodarczej
Gminy Borowie”,

223- 05 — rozliczenie wydatkow budzetowych operacji ,,Kompleksowa przebudowa
uktadu komunikacyjnego dla poprawy spdjnosci spoteczno- gospodarczej Gminy
Borowie” dla srodkéw wtasnych a takze refundacji wydatkow kwalifikowalnych,

223 — 07 - rozliczenie wydatkow budzetowych operacji ,,Kompleksowa przebudowa
uktadu komunikacyjnego dla poprawy spojnosci spoteczno- gospodarczej Gminy” dla
srodkow EFRR, otrzymywanych w formie zaliczek,

225 — 31- rozrachunki z budzetami dla operacji ,,Kompleksowa przebudowa uktadu
komunikacyjnego dla poprawy spdjnosci spoteczno- gospodarczej Gminy Borowie”,
231 — 07 — rozrachunki z tytutu wynagrodzen dla operacji ,,Kompleksowa przebudowa
uktadu komunikacyjnego dla poprawy spdjnosci spoteczno- gospodarczej Gminy
Borowie”,

400-10 - amortyzacja dla operacji ,,Kompleksowa przebudowa uktadu
komunikacyjnego dla poprawy spdjnosci spoteczno- gospodarczej Gminy Borowie”,
800 - 6 — fundusz jednostki dla operacji ,.Kompleksowa przebudowa uktadu
komunikacyjnego dla poprawy spdjnosci spoteczno- gospodarczej Gminy Borowie”,
860 - 6000 - wynik finansowy dla operacji ,,Kompleksowa przebudowa uktadu
komunikacyjnego dla poprawy spojnosci spoteczno- gospodarczej Gminy Borowie”.

Dla kont ksiggowych ewidencjonowanych w petnej szczegdtowosci klasyfikacji budzetowe;j
zastosowano ponizszg strukture:
AAA BBB CCCCC DDDD EE

gdzie:

AAA — numer konta ksiggowego

BBB — dziat klasyfikacji budzetowej

CCCCC — rozdziat klasyfikacji budzetowe;j

DDDD - paragraf klasyfikacji budzetowe;j

EE — cyfra 35 dla srodkoéw wiasnych i refundacji wydatkow kwalifikowalnych,
EE — cyfra 37 dla $§rodkéw otrzymywanych w formie zaliczek. .

Dla konta 201 przyjeto strukture: FFGGG
gdzie:
FF—00
GGG — kolejny numer z wykazu kontrahentow.



Sposob prowadzenia ewidencji ksiegowej.

Ewidencja ksiggowa prowadzona jest przy uzyciu komputera w systemie finansowo-
ksieggowym FK -LEVEL(zalgcznik nr 2 do Instrukcji kontroli finansowej, zasad
rachunkowosci oraz obiegu dowodow finansowo — ksiggowych w Urze¢dzie Gminy i
jednostkach oswiatowych w Borowiu) gdzie:

a) J-— oznacza jednostke

b) O - oznacza organ budzetu.
Prowadzona ewidencja ksiggowa winna umozliwi¢ sporzadzanie miesi¢gcznych sprawozdan
Rb-28 S, zestawien obrotow i sald kont ksiggi gtownej oraz kont ksigg pomocniczych
Projektu.

Przechowywanie dokumentow.

1. Oryginaly dowodéw ksi¢gowych dotyczacych operacji ,,Kompleksowa przebudowa
uktadu komunikacyjnego dla poprawy spojnosci spoteczno- gospodarczej Gminy
Borowie” przechowywane sg3 w Wydziale Finansow i Budzetu w czasie realizacji
projektu oraz dwa lata po zakonczeniu i rozliczeniu projektu.

Pozostata dokumentacja zwigzana z realizacja projektu przechowywana jest na
stanowiskach pracy na zasadach okreslonych powyzej.

2. Wszystkie dokumenty dotyczace operacji przechowywane s3 w odrgbnym
segregatorze ( segregatorach).

3. Po uptywie okresu, o ktérym mowa powyzej calo§¢ oryginalnej dokumentacji
przekazuje si¢ do Archiwum Urzedu Gminy w Borowiu, ul. Garwolinska 9.

4. Dokumentacj¢ zwigzang z operacja opisang na teczkach, oznaczong numerem projektu
oraz informacja o wymaganym okresie przechowywania, przekazuje si¢ za
potwierdzeniem pracownikowi Urzgdu Gminy w Borowiu prowadzacemu Archiwum.

5. Calos$¢ dokumentacji zwigzanej z przyznang pomocg publiczng przechowuje si¢ przez
okres 10 lat od dnia zakonczenia realizacji Projektu.

6. Dokumenty przechowuje si¢ w formie oryginalow albo kopii poswiadczonych za
zgodno$¢ z oryginatem oraz na powszechnie znanych no$nikach danych.

Za przekazanie dokumentacji operacji do archiwum zaktadowego odpowiedzialna jest Pani
Izabela Baran — Inspektor ds. ksiggowosci budzetowej p.o. kierownika Wydziatu Finansow i
Budzetu, natomiast za przyjecie dokumentacji do archiwum odpowiedzialna jest Pani Joanna
Gajowniczek — Inspektor ds. ptac, informacji niejawnych i kontroli wewngtrznej prowadzaca
Archiwum Urzgdu Gminy w Borowiu



