OK. 0050, M6. zo2o

ZARZADZENIE Nr 116/2020
Wéjta Gminy Borowie
z dnia 31 grudnia 2020r.

w sprawie powolania Komisji likwidacyjnej sktadnikoéw rzeczowych majgtku ruchomego
w Urzedzie Gminy Borowie oraz ustalenia zasad jej dziatania

Na podstawie art. 30 ust 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2020, poz.713 z pézn.zm.) oraz Uchwaly Nr XXV1/116/2016 Rady Gminy Borowie
z dnia 28 listopada 2016 roku w sprawie organizacji wspolnej obshugi finansowo-ksiggowe;j,
administracyjnej i organizacyjnej dla samorzadowych jednostek budzetowych Gminy Borowie
zarzadzam co nastepuje;

§1

Powoluje Komisje Likwidacyjng sktadnikoéw rzeczowych majatku ruchomego, bedgcych
w uzytkowaniu Urzedu Gminy Borowie i jednostek o§wiatowych w skladzie:

1) Marta Serzysko - Przewodniczaca Komisji
2) Malgorzata Wielgosz Gorzkowska -  Zastgpca Przewodniczacej Komisji
3) Artur Zielinski - Czlonek Komisji
4) Karolina Grazka - Czlonek Komisji
5) Marcin Ositek - Czlonek Komisji
6) Ewelina Anczarska - Czlonek Komisji
§2

Ustalam Regulamin dzialania Komisji likwidacyjnej, zgodnie z Zalacznikiem do
niniejszego Zarzadzenia.
§3

Traci moc zarzqdze;nie nr 65/04 Wéjta Gminy Borowie z dnia 17 grudnia 2004 roku
w sprawie powolania Komisji likwidacyjnej.
§4
Wykonanie Zarzgdzenia powierzam Skarbnik Gminy i Przewodniczacej Komisji.
§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2021 roku.




Regulamin dzialania Komisji likwidacyjnej
skladnik6w rzeczowych majgtku ruchomego w Urzedzie Gminy Borowie

§1

1. Komisja dokonuje czynnosci likwidacyjnych majatku znajdujacego sie na stanie ewidencyjnym Urzedu Gminy
Borowie, Zespole O$wiatowym w Borowiu, Zespole Szk6l w Gloskowie i Publicznej Szkole Podstawowej
w Iwowem.

2. Komisja likwidacyjna ma obowiazek prowadzi¢ postgpowanie likwidacyjne zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa.

3. Komisja likwidacyjna wykonuje powierzone jej zadania w skladzie co najmniej trzyosobowym, przy czym w
pracach komisji kazdorazowo musi uczestniczy¢ jej Przewodniczacy lub Zastepca Przewodniczacego Komisji.

§2
1. Zgloszenie braku przydatnosci gospodarczej poszczegélnych rzeczowych skladnikow majatku (Srodkow
trwatych, wyposazenia, itp.) nastepuje przez osoby odpowiedzialne za powierzone mienie poprzez pisemne
ztozenie wniosku do Komisji likwidacyjnej wedtug wzoru okreslonego w zalaczniku nr 1 do niniejszego
regulaminu.

§3
Do zakresu zadaf Komisji likwidacyjnej nalezy:

1) analiza dostarczonej dokumentacji w celu stwierdzenia braku przydatnosci sktadnika do dalszego uzytkowania,
a w razie koniecznoéci ogledziny proponowanego do likwidacji sktadnika majgtkowego, zuzytego
lub zbednego,

2) zbadanie, czy zgloszone do likwidacji rzeczowe skladniki majatku byly uzytkowane zgodnie z ich
przeznaczeniem, wlasciwie konserwowane, zabezpieczone przez zniszczeniem, zepsuciem itp.,

3) ustalenie sposobu likwidacji zgloszonych do wycofania z dalszego uzytkowana rzeczowych sktadnikow
poprzez: zgniecenie, spalenie, zZtomowanie, sprzedanie,

4) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikow majgtkowych,

5) sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji, ktorego wzor stanowi Zalgcznik nr 2
do niniejszego regulaminu,

6) wypetnienie druku ,Likwidacja $rodka trwalego” LT stuzacego do udokumentowania likwidacji srodka
trwatego.

§4

1. Na podstawie ogledzin i dokumentéw Komisja likwidacyjna przy udziale pracownika prowadzacego ewidencje
sktadnikow majatku sporzadza Protokot, zgodnie z zalgcznikiem nr 2 do regulaminu. Do protokotu dofacza sig
wszystkie niezbedne dokumenty. Protokdt likwidacyjny podpisuja cztonkowie Komisji uczestniczacy w procesie
likwidacji.

2. Dowéd ,LT” oraz protokot likwidacyjny sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach, jeden dla Wydziatu Finansow,
drugi dla jednostki skladajacej wniosek, trzeci dotacza si¢ do dokumentacji komisji.

3. Protokot wraz z dowodem ,LT” przekazywany jest Wojtowi Gminy Borowie, w celu akceptacji likwidacji
rzeczowego skiadnika majatkowego.

4. Po zatwierdzeniu przez Wéjta protokdt likwidacyjny wraz z dotaczonym dowodem ,LT” jest przekazywany
do Wydziatu Finanséw, w celu wyksiegowania danego sktadnika majatku z ewidencji ksiggowej i wycofania
z uzytkowania.

§5
Fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikéw majatku, dokonuje si¢ w trybie sprzedazy, przekazania na surowce
wtérne do PSZOK, lub poprzez zniszczenie lub wrzucenie do odpowiednich pojemnikéw. Likwidacji sktadnikow
dokonuje komisja likwidacyjna w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej, pozbawiajac sktadnika numerow
inwentarzowych.
W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzgt komputerowy, urzadzenia elekiryczne
i elektroniczne, aparatura, baterie, akumulatory, ktére podlegaja utylizacji zgodnie z odrebnymi przepisami komisja
likwidacyjna przekazuje specjalistycznemu podmiotowi wykaz skladnikéw majatku , przekazanych do utylizacji. -
Dokumentacja dotyczaca oddania do utylizacji stanowi zatacznik do protokotu likwidacyjnego. |
Dowodem utylizacji zuzytego sprzetu elektronicznego moze byé réwniez zaswiadczenie wystawione przez sklep, |
ktéremu zuzyty sprzet przekazano przy zakupie nowego sprzetu. '



Przedstawiam wniosek o likwidacje sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego*/ -

znajdujacych sie w uzytkowaniu

Zalgeznik Nr 1

do Regulaminu dzialania Komisji likwidacyjnej
skladnikow rzeczowych majatku ruchomego

w Urzedzie Gminy Borowie

(miejscowosé, data)

WNIOSEK DO KOMISJI LIKWIDACYJNEJ

W URZEDZIE GMINY BOROWIE

(nazwa jednosthi)
Wedtug ponizszej tabeli:
Lp. Nazwa sktadnika Nr Cena Ilosé Wartosé uwagi
majatkowego inwentarzowy | jednostkowa (szt) (w )
(w zt)
RAZEM

*/ Oddzielnie dla srodkow trwalych, srodkow trwalych w uzythowaniu, ksiggozbiordw itd.

Uzasadnienie wniosku:

podpis osoby sktadajgcej wniosek

Kierownik jednostki




Zalgeznik Nr 2

do Regulaminu dzialania Komisji likwidacyjnej
skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego

w Urzgdzie Gminy Borowie

(pieczed) (miejscowosd, data)

PROTOKOL LIKWIDACJI */

Komisja likwidacyjna w skladzie:
1. Przewodniczacy Komisji - ...........ooviiiiiiiiiionn,
Zastepca Przewodniczacego Komisji - ...
Cztonek KOmisji = ....oovvvniviienieiiiiiiiiiiiiaen,
Cztonek Komisji - .......oovoeneeiiii i,
Cztonek Komisji = ....oooovniniiii s
Czlonek Komisji - .......cooovvniniiiiii i,

Sk W

w obecnosci 0s6b materialnie odpowiedzialnych:

dokonatawdniu ... ogledzin skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego..........................

.......................................... ....znajdujacego sie W uZytkOWaniu ... ...
(nazwa jednostki}

1 stwierdzita, 12 Z UWAGH DA ..\ ooe it
nadajg sie jedynie do likwidacji.
Sposob likwidacji — fizycznego zniszczenia dla kazdego sktadnika majatku okreslony zostat w ponizszej tabeli:

Lp. Nazwa Nr Cena Tlos¢ | Wartosé | Umorzenie Spostb fizycznego -
likwidowanego inwentarzowy | jednostkowa | (szt.) (w ) zniszczenia
sktadnika (w )
majatkowego ol
RAZEM

*/ Oddzielnie dla srodkéw trwalych, srodkow trwalych w uzytkowaniu, ksiggozbioréw itd.

Stownie ztotych (podaé wartoSE€) ........o.oveeiiinii i

Zataczniki:
1) ema i

Podpisy osoby materialnie odpowiedzialnej

pieczeé i podpis Wojta Gmin




